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1 estero (ATRR) i i
: ! : |
sferimento da &IRE dzl Lomune ad altro i IBEH | S
RS ' ' |
. t i 1
¥ b i
scrizioni cittadini italisni maid residenti © IDEH i &0 i
Ttalia : H ;
1 E [}
] i ¥
erifica della regolare tenuta dello scheda-i  IBEH : S0 i
y anagrafico della popelazicone residente | H i
scheda individuale, di famiglia ¢ di coawi- ! i
nza ) i i i
1 1 1
1 1) I
assificaricne delle strade vicinali i IGEH ] S0 i
comutnali i | i
1 1 ?
] 1 ¥
ibgrazicne di topcnomastica i IREH i ol ;
: ' i
lErazricne civica i LDEM i 10 i
{ i H
fpilaziens = aggiornamento dello stradsriol  IDEM i 30
' d ;
ibretts d4i lavoro ! IDEM : sportello |
: | i g
ascio libretti di lavero a stranieri nen @ IDEM i sportellin
denti CEE i i i
1 1 1
: i 1 i
rizicong anagrafe temparanea i IDEM ! 4 mesl i
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'TERMINE PER LA

ROGEDIMENTT AMMINISTRATIVI

UNITA® CREANTZZATIVA

} .
i T
DEL SETIORE PRINMO ! RESPONGABTLE: ICONCLUSTORE DEL
I BETIGRE SERVIZIO /U.0. PROCCEDIMENTH
: :
R i ot e e ot e e i T et o e n } omm et = erm i e
ficaziene di sportello deil ‘anagrafe SERVIZT DEMOZRAFILCI g gportello
: !
nticazione delle firme i IDEM ; zportelln
: . i |
jarazioni sostitutive atti notori v IDEM : gportello
1 1
| |
e d identita’ (Rilssciol I OIDEM ; sportello
' H !
d'identita  (verbale presa in carico i IDEH H 3¢
pale distruzicne o smarrimento) i |
i :
sione ripartizicns del Comure in sezionii IDEH V10 aprile &
sttorali ! P10 ottobre
| i
fica della regolare tenuta dello scheda-:  1DEA tGennaio ¢ Luglin
‘elettorale (liste generali e sezignali) | H
' 3
i i
s revisione semestrale delle liste slet- LGER | 20 giugno
ali | :
: i i
conda revisinne samestrale delle liste i IREH {20 dicembre
ttoral: ' ; |
i i
ha Revisione dinamica delle liste eletto-i  IDEM ! entro gennaio
1 i '
: i i
tonda Revisione dinamica delle liste slet-d I0EH ! oentro luglio
ali i i
: :
bo scrutatori di seggic elettorale Vo LDEM ! entro gennalo
: : :
bo presidenti di seggio elettarale TOIBEHM ! gntro geEhnaio
] 1
t I
Revisione dinamica straordinaria in occcasio-i  IDEM tentrao 1 13 ag.
te di elezieni o referendun ! iprec. consultaz.
i i
zioni amministrative, pelitiche, surcpze T OIDEN ! calendario .
‘efarendun ! foperaz. slettor.
. i ;
tificati elettorali (invio) I IDENM ! calendario
g ioparax,. eiebtor.
arione lista Giudici popalari i 1DEN : 130 agosto deglt
: : fanni dispari
sinne lista Giudici Popolari i IDEM 130 ottnbre degli
. i lanni dispari
tazione della lista di leva POIDEM P31 marzn
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UNTTA CREBANTZZATIVA
RESPONSABTILE:
SETTORE 7 GERVIZIO /U.8.

EDIMENTT
"pEL SETTORE PRIHO

AMMINISTRATIVI

SERVIZI DEMOGR

ICI

AT

pamentn lista di leva per cancellazio- aF

aggiunzioﬂi e rettifiche

} .

lI

I

I

I

I

'

+

:

1

i

i

rtazioni bOTDEHM

:

fisa deila ferma di leva i IDEHM

i
sficazione di iscrizicone ed egsito di i I1DEH

i

: H
cessionl congedi & ruoli matricolari PO IREH
t ]

I
grpamento rueli matricolari e formazions!  IDEM

annuale !

|

di nascita {acquisigicone certificati O IGEH
rrenti & wverifical '

i
razieni in margine & in calece ai predst i IDEM
tti :

i
Ticazioni di matrimpnio f(acquisizicne IOIDREHM
ificati = verifica }

i

tificato di =sequite pubblicazicni i IDEM
: i
brazicne matrimonic civile v IDEH

i

g1 matrimonic (acquisizicne certificati’  IDEN
rraepti & verifical :

;
rascrivions domande di divorzic & delle PoOIDEN
entenze di scioglimento de=l matrimonio H

: i
Grizzazione al HMinistro di culte diverso | IDEM
attolico ma smmesso dallo Stato ]

: |
Crizicne matrimenil religiosi i IDEHM
: g
otazione e margine degli atti di matrimo-i1  IDEHM

:

. '
ttavions delle convenzioni matrimoniali | IDEH

H
2tto internazicnale di famiglia P IDEM
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TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTE

30

39

rrimestre scolare

in giarnata

in giwrnata

10

10

10

10
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tracrdinaria

Tioche

utnricza

potazicni

TOnGstIineEnt i

pbtifica asgli atti di

ROCEDTMENTT AMMHINLISTRAT V]
DEL SETTORE PRIM

a1 trasporte salma

sgumaziane

ESUMATLANE

aila

bazioni sul reaistri

igsta autorizzazione
as0 41 £saurimento spazic destinato alle

ed

ed

stato

al Praoe.

estumciazinne

sztumulazione

CrEMaTione

ngura 421 registri di stato civile

ciwvile

della

legittimazioni

rtificazione di sportello dallo Stato

#ssere dichiarata giudizialmente

dichiarazione di rinuncia alla rcittadinan-
‘taliana da parte dell‘adottate pei cui
Afronti 1'adozicrne siz stata reveocata

Rep.
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CEDIMENTT AMMINISTRATIVI
LEL. SETTORE PRIMO

rhiarazione dello straniero o dell apo-
. del guale il padre 0 la madre o uno
- ascendentl in lines reita di secondo
5 sono stati cittadini per nascita, di
“acquistare la cittadinanza italiana
ante prestaziones del servizio militare
p Stato italiano

chisraziones di voler acquistare la cit-
nanza fatta dallo stranisro o dall’apo-
del guale 11 padre o la madre o uno
ascendenti in linea retta di seconde
sonn statil cittadini per nascita, il
, al raggiungimento della magogiore
riziede legalmente da almeno dus anni
iterritorio della Repubblica

jchiarazinone dello straniere o dell "apo-
;7 del quale il padre o la madre o uno
ascendenti in linea retta di secondo
2da sono stati gittadini per nascita, di
acquistare la cittadinanza italiana
assunzions di pubblico impiego, alle
sndenze dello Stato

dichiarazione di voler acguistars la cit-
dinanza italiana fatta dallo straniero na-
“in Italia & che wi ha risieduto Iegalmen-
senza intsrruzioni fing al raggiungimento
I1a maggiore =ta’

Verbale di giuramento

dichiarazione di rinuncia alla cittadinan-
taliana da partes di chi sossiesde, acqui-
an riacquista una cittadinanza straniera

Ithiaraxzisne Fatta da chi, avendn perdute
sittadinanza italiana, intende riacqui-

a mediante prestazicne del servizio

are per lo State italiano

dichiarazione fatta da chi, avendo perauta
ttadinanza italianz, intende riacgui-
1= stabilendo la propria residenza in

a

pag. n. 14
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UNITA ™ CRGANIZZATIVA
REGPONSABTILE:

I TERMINE PER LA
 CONCLUSIONE DEL
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RUCkDIILNTI AMMINISTRATIVI i UNITA" CRGANIZZATIVA
DEL SETTORE PRIMD i RESPONSABILE:

TERMINS PER LA
CONCLLSIGNE DEL
PROCEDIMENTQ

SETTGRE / SERVIZIO sU.0).

4 b e 12 ki it A o A i e e ik ot e e i e e it e e ok o 12 e e i e
chiarazine fatta da chi, avendo perduto SERVIZT DEMCGRAFICI
Clttadinanza italiana ed avends stabilito
p popria residenza ne=l territorio della
hblica, non intende riacgquistarla

L)
20

jthiarazicne fatta da chi, avendao perdute IDEiH
cittadinanza italiana ai senszi dell’art.
comma 1, della legge 5 febbrain 1772,

1, intends riacguistarla

2]
L]

dichiarazione fatia da chi, divenuto mag- InEH
srenne £d 1in poSEEEEn di altra cittadinan—
intendes rinunciare alla cittadinanza
Tiana acquiﬁtata gquandno era Figlio minorse

avivente con il genitore

ichiarazione Fatta da chi, svendo perduto
ittadipanza italiana in asplicazicns de-
articnli 8 o 12 della lsgge 13 giugno

n. 95%, 0 DEF non avere reso 1 opzione
vista dall’art. 5 della legges 21 aprile

. . 1232, intende Piacquistaria
ichiarazions Fatts da donna che, avendo TRET
uto prima dells entrata in vigore della
gge 19 maggio 1973, n. 151, la cittadinan-
italisna per effetto di matrimonio con

o straniero o di mitamento di cittadinanza
arte del marito, intende riacquistarlia
comunicazicns Fatta dal cittadine italia- IDEH 30
¢ in  case di acguisto o riacguisto di
cittadinanza straniera o di opzicne per

sa, &ntro tre mesi dall ‘acguisto, o riac-
Uisto o opzione, o dal raggiungimznto della
goigre eta’, se successivo

dichiarazione di ey cittadino argentino 30
& nascita divenuto cittadine italiano pri-
4 dell accordo d4i cittadinanza italn-argen-
o ratificate ¢ resn gescutivo con legge
B'maggio 1973, n. 282
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ROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
L BEL BETIORE PRIMD

cio a norma dell’art. 4 dell accordo di
tadinanza italo-argentino ratificato e
g esecautivo con legge 18 maggic 1973,
782

ione di Strasburge d=l1 4 maggio 1963

rascrizione per intsro o per riassunto
hitsta dal Procuratore della Repubbliica

trascrizicnez per intere o per riassunto
gsta da un privato

rascriziong per interc o per riassunto
sta da un una pubblica autorita’

geghe dell 'Ufficiale d éAnagrafe.

eghe dell'tHficiale dello Stato Civile

pag. n. 18

trascrizione per riassunte eseguita d uf-

jchisrazione di rinuncia alla cittadinan-
taliana ai sensi dell’art. 2 della Con-

UNITA" DRGANTIZIA
RESPONGSABTLE:

SETTH

SERVIZT DEMO

IDEH
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_DEL SF{TURE SECONDO

qistratori comunalis

dennita’ di presenza - ligquidazicne

qnda o =lettive - autworizzazions assicu-
zione contro 1 rischl conseguenti -
iguidazions competenze

mandatoc elettivo - rimborso aptse ed
pdennita di funzicns liquidazicne

Funzinoni
oneri ed

esgrrcizio
vimborsi

reEssi retribuiti per
Etive liquidazione
rizzagione pagamento

uhirlici dipendenti in aspettativa DEr
sercizic del mandato slettivo
idazione rimborso . dovuts a1 dators di

gro  pubblico nell 'ambito dell impeoan di
sa assunto

indsanita’ di

cohnpeteanze

issioni comunalis:
- liguidazioneg
neni, azioni
ive =
CANGHE
Vit a

censi, livelli ed altre prest
autorizzazions all”

2 determinazicne della

Contributi
sentazicne

‘amministrazions

contributo;

stracrdinaris
rendiconto
che ha =rogata

grariali
del
pubblica

pubbliche: cessicne di  credito da

dell ‘appaitatore o nomina

affrancazionel
SONMNA |

procuratorei

‘ricancseimento e presa  datto delial
Sione  di  credito e/0 della nomina  di
beuratare

1
I
1
1
]
1
1
1
1
i
+
i
i
1
i
1
i
1
¥
4
i
i
P
)
P
i
i
i
i
r
i
]
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
i
i
1
i
i
i
1
1
1
H
H
i
H
H
I
I
1
1
]
¥
1
1

1

i
F

E
¥
!
r
E
1
T
1
1
1

SETTORE

BRITA" DRGARIZIATIV
NFPFDhJﬂgILi'
/S OBERVIZTIL /UL 0.

CERVIZIO RASIONERIA
TRIBUTI

TDEM

TDEH

Tt

I H

IBEM

IDEM

T0EH

ft?ﬁINr PER LA
CORCILUSIONE DEL
PROCELTIMENTL

e
- p
tH

g0

w3
L}

G4

#0

&0

70

[ -
T
3
t
r
r
¥
1
3
1
L
b
1
1
r
r
]
1
1
1
]
1
1
1
1
1
1
]
1
1
1
1
]
1
1
1
1
)
1
)
1
H
1
1]
1
!
1
i
1
i
1
1
i
H
1
i
i
i
i
I
]
1
]
]
1
1
1
1
1
1
1
I
[}
1
1
1
1
1
1
1
1
1
2
¥
i
?
1
i
)
i
b3
’
¥
1
1
1
i
L
1
1
]
1
1
1



pRDCEDIﬁ?NTI AMHINISTRAT VI
DEL SETTORE SECORDO

yyizin coliocamento laveoratori: zezioni
gptrate - determinazicne riparto oneri ed

provazicne discarirco delle quote
nesigibili delle entrate affidate in
stassione senza obbligo del nen riscosso
one riscosso

quidazione  di spEse
mitorizzate dal servixio

preventivamente
inanziario

ortilis
ong riparto oneri gd assunzione

Lons
determinazi
aricp del bilancio comunale

fquota a «

mibili di proprieta” comunale corcessi in
50 2/0 in affitto:

rlsc sssilone canonl conce
icne e ripartn soese gg

=3
)

sione /0 lotca-
tione

azicne professicnale dipendenti:

corsi indetti dal Comune @ pagamento
Lompetenz econemiche ail diocentl

partecipazione a seminari e corsi indettid

11qu1dahlon9 indennita’ di missicne & speee
attinenti

tilizzo di mezzo proprio di traspertn ps
rvizio - autorizzazicne  copertura
Sicurativa dei dipendenti

éttamento previdenziale perscnale:
s pensioni ed IWAREL -
:ne mandati

o
18
w
=
m
=
+
O.
i
]
=2
[
o
)]
s
i
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IDEH
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QDCEDIH NTI AMMINISTRATIVI

GEL SETTGRE SECONDO
ibuti comunaliz
cr1hha ig ane rtwbar:a a] concessicnario di

putarie atfidate in risrossions con 1 7'0h-
lige del non riscosso come riscossc. Per e
quntc non ammezsse al rimborso netificazicne
concessionario del motivi

ytorizzmzione discarico delle guote indebi-
goe/0 inesigibili delle entrate tributarie
fridate in riscossiong al concesszicnarin

senza 1 chhligo del non riscosso come ri-
0ss0
noni  di fogaatura e/0 depurazione delle

arque scaricate da insediamenti produttivi -
oposta delibera criteri tariffe congortiii

ricate da insediamenti
sta delibera fariffe

abitativi ~ propo-
approvazione rugli

Inposte e tasse comunali - richiesta
antribuente per rimborso di sorme
igh dovute - autorizzazione rimborso

on dovuta & ligquidazicons interessi

‘Impﬁste ¢ tasse comunali - proposta delibara
tbariffe

urbani
netifica accertamenti

[dzsa smaltimento rifiuti solidi
-apprnv1 ione rusli

o
io smaltimento dei rifinti golidi
nel corso dell’ anno
o conduzions dei locali
bbuonn della tassa e sgravie dal
‘imo  gicrno del bimestrs successivo
_Enunr ia

per
! cessazrione
ell'crcupaziene

'assa  gccupazicne permanente suolo pubblico
~Autorizrazione al rimborsc della tassa an-
Cilpata in caso di reveca della concessione!

hal
-

Pag. A«

UHITA™ ORGAMIZZIATIVA
REESPONSABILE !
SETTORE 7 SERVIZIN /U.0.

SERVIZIO
TRIBUTI

RAGTORERIA

TERMINE PER LA
iCONCLUSTONE DEL
IPROCEDIMENTO
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ACEDIKENTI AMMINISTRATIVI
- DEL SETTGRE ESECONDG

¢ scolastiche:r ammissiong al servizio

sﬁorto scolastico: anmissicne alunni
Cervizio

ttativa privata previa pubblicazione
‘handa di gara - partecigazicne alla
tativa -~ domanda -~ ammissione -
rovacione e&lenco ditte ammesszes alla
jttativa privata

sttativa privata previa pubblicazicne
Bando di gara - inviteo &
gripazione alla gara -~ esito 2
gdimenti econseguanti - approvazions
aggiudicazionse ¢ deila stipula del
tratte secomdo le [ risultanze della
missicne di gara

[+

rhacies pisnta ocrgznica - parerse in
erito all ‘ubicazicne delle sadi
armacgutichs

UNITA® ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE:
SETTGRE SERVIZIO /U.0.

SERVIZIC BENERALE
ECONOMATO

SERVIZIO FARMALTA
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-GCEDIﬁ’NTl AMMINIZTRATIVI
L{.'_ CETTORE THRZEG

Cqnterni e distr. automatici art. 34
PATAVE!

tori diretti: commercio al dettasolio
Fodottl deil oropri fondil - auteorizza -
alla vendita

arlcna alla raccolta di piante

gianato i servi
ne 1mm1n1¢tr3t1*q all ‘essrcizioc del

-

trip tharbisri-parruca.)
ianato di produzicne di bani

ita’ agrituristichse:
cexione =d ospitalita’ egsercitate da
pditori agricsli

ito birra per il cemmercio all ingros-
icevimentno denuncia di istituzione d,E
gito & rilascio attsstaciones di avvenu-
dempimento

u‘i

vendita al minutno {alimentari & non

mentari)

yvedimente di decadenza o revoca del-
ittorizrazicone commerciale

rcizio commerciale - autorizzazicne ag-
nta tabelle mercenlogichs all’autorizza-

fmoliamento che non modifica le caratteri-
the dell‘esercizin cppure raggiungimento
md tabelliare

lamento che modifica le caratteristichs
Bll1'ercizio o supera i minimi tabellari

PRg- Na =

zi alla perzcnasantoriz-

mutlri*#k*anr al-

Fizzazione apertura esercizio commercias

ritasciata (alimentari e non ali-

T U S

UMITAS

ECONOMIY

TEEM

TLiE

IDEH

ToEN

itk

EM

ToEM

~UAET
e

CRGANTZZ
RECPONSRIILC:
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H ,thD A OBERWIZIO /U.0, |PROCEDTHMENTO
i i
LT e Tl ol U I S VPR PRR R (R -
izzazimng al subingresso nella gestioned SERVIZIO ATTIVITAC H 70
tplarita’ dell’esercizio commerciale i ECONGHICKE i
sentari £ non alimentari) ‘ i
1 i
1 1
jzzazicne all apertura di grendi strut-i  IDEM i 30
“di wendita al dettzglic = centrl com- i
ali con oltre 1.500 mg. d4i supsrficie i
rilascin nulla-osta regionalel i i
H I
izrazione ampliamento grandi struftare § 1GEH : A0
vendita zon clire 400 mg. & fino a ; i
00 mg. i superficie i :
- : :
izzaziong al trasferimsnto e concentra-: LDEM : %0
di vendita al minuto =sistenti : ;

H H
grizzaxions alla vendita al minate di HE WV i 70
ni squing ; i

, :

i 1
orizzazione alla vendita di cose antiche 1 1DEM : a0
nsate ! !

: : H i
grizzazianse alla vendita al minuto arti- | TDEM i 20
i di erbarizteria e piante afficinali i !
i i
torizzazicone alla vendita =&l minuto di 1 IBENM H H0
iateriali ottici =d affini i i

H ]

orizzazione vendita al minuto di ogoettd | 1EM i w40
ezipsi : )
: : H

Aitorizzazions alla vendita al minuto di OTDEHM i 29
rodotti ittici i H
- : :

fitorizzaxzicne vendita al minuto prodobti dii IDEM H 20
sticceria ! i
: i

Wiorizzazione rivendita di qiornali e i IDEM H 30
gfindic] i i
: i
Chmercig su spazi ed arse pubbliche: P IDEM :

autcrl** zicne limitata al territorio ; : &0
tomunale ' :

rcvora autarizzazione i i 0
' i
i :

M
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TERHMINE PER LA
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CEl. SETTCRE TERZOD

' HE

' '

; '

i BRETTORE 7 SERVIZIL /U.0O.IPROCEDTIMENTI

: i

T T T T T Jrupuppra -
ciribuzione carburanti: antorizzaziaone i SERVIZIO ATIIVITAC ' 1350
DdlfthF e trasferimento impianti nel Coma-}  ECONOMICHE '

i )

i i

H ;
stribuzicone carburanti: sospensiecne atti- @ IDEM H 30
2 i :

i :
rese industriali: vendita al minute mercii IDEH : 340
gotte suil luoghi di produzicne - autoriz-i i

szione i ]
: i /
rario dei negozis ' i

} ]
drtrrm1n1"1 sne limite giernalieroc oreri did IGEM i 3G
vendita al dettaglio i :

, ! i
utorizrazicne sozpensicne chiusura dome- 1 IDEM g 20
icﬁ!e festiva ed 1nFraa&Lt1manale nel i g

ricdn natalirzio | i
| !

anificazione: autorizzazicne chinsura o POIBEH g 20
pensione attivita’ ;uperiﬁre & tre gicrnii !

' '
pduriane acgue gassate: avtorizzazicne P IDEM i F0
Simpianto ed all ‘gsercizio di Fabhriche | !
‘hevande gassate ed analcoliche g H
: { ;
biici trattenimenti, esposizioni di ra- 1+ IDEN i S0
a’ = simili ~ Rilascio licen=za ' i
3 : d

9mw1 zie tawi - licenza d ssgrgizico i IBEH ' 30

; d
rvizio taui - noleggio con cenducente di 1 IDEH g 3
itoli - lircenza di esercirzio ' g
5 ; !
vizio tawi zutorizzazione trasferimento | IDEM d 30
la titalarita’ ; !

} !
torizzazione all esercizio attivita' di YOIDEM ' &0

°1hgg*0 autoveicoli sgnza conducente i !

! i
frcizio attivita' di noleggio suteriz T IREM ! 120
She al trasferimento di ssercizio } |

1 '

fitorizzazione a1 trasferimento di gzerciziol  IDREM i 120

1 ]

1 1

Ivita' di nolegoio autov. con conducente
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ri pEY 1'1 tra%porto di pr':cne € ma-

azxaciong all gsercivio di =
di alimenti = bevands L. 287 art. 32
zzazione all‘sercizio di sowministra-
ne di alimenti & bevande L. 287271

NG

zazicne all esercizio della ricetti-
1bc*qb1. nensiani, locande

grizzazione all’ 'esercizio di sale da bi-
0 ed altri gruechi leciti & affini

Firzazicne all esercizio di stabilimen-
alneari

rizzations di esercizio per strutture
ebtive particeolari (Campegoi - ostellil

ESEFCIZI0

isura temporanea del pubblico
Bapencione lizeEnza

L

bingreszo titolarita’ o gestiche rila-
0 autorizzaziens al nuavio titnlare o

asferimento locali - autorizzazicne

s i aatoveircli simili: autorizza-

#ll gsercizio

i}

BEsse i antoveicaoli similiz trasferi-

1]

zri girovaghis certificato di iscrizio-

aEministra-
¥

prese fotoorafiche & Filmate art. 74 Tulps

T}
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LRI SETTORE (ERZD i REGSPONEABILE:

UNITA” LRCQNIZZQTTUQ

TERMINE PER LA
CONCLUSIONE DEL

-Ebne o cose: rilascio concessioni ad eziende
ubkliche & private

1 1
i 1
1 1
1 1
1 1
1 ]
SETTORE / BERVIZIO /U.0. PROCEDIMERTN |
' : i
e e e me M AR AR m S s WL Y e RSl e o e Rk s R o i s o e e o i e it e e ———— L et T R LE S RS R
rafisgs sutorizzezrions esercizio atti- 1§ SERVIZIO ATTIVITAS ! &0 d
pod
3’ | ECONOMICKE ; ;
: | i
Eserglhlc attivita’ di eliografia — litogra-i I0EH i &0 ;
e fotocopisteriz - anterizzzzicne i ] !
i ; ;
ivita ricreative: scucle 41 ballo e sale;  TDEH i 30 ;
pubbliche qwdihxrnl - autorizzazicne : ' ;
i : :
CdeELlhluﬁl zpartive con fini di lucro: I W N H 36 H
jcenza per ] effsttuazione delle campeii- | : i
oni o 1 esarcizio anouale dsl1l'imnianto ] ! I
'erlvu ‘ : i
1 1 1
r 1 1
inema tsatri, sales di spettacolo e tratte- | IDEM ! a0 !
qimento - Licenza dessrcizio ! ! !
: H i
rtieri e custedi: certificatc di iscrizio-i  IDEN i 30 !
‘nel reqgistro conunale i g i
' : H g
free per parcheggic wveicoli a pagamento: i IDEM i i
delimitazione - condizioni - tariffe - : i G i
gesticne in economia : ! :
- i i !
'cancessiane in gestiocne i IREM g Fa i
i i i
Mexzi pubblicitari e cartellis installazione: IDEHM i 2o
in vista di strade comunaii e nei centri ! ! d
abiitati - autorizzazione i ' |
| ; ! :
i8ervizi wrbani di trasporto pubblice di per-i  IDEM : 70
! i i
t 1 1
i i ]
1} i I
1 1 1
1
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UNITA  ORGANIZZATIVA [ERMINE PER LA
RESRONSABILE: ICORCLUSIONE DEL
GEITGRE / SERVIZIO /U.0. | PROCEDIMENTD

pPROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
DEL SETTORE TERZOD

i L e ....-.* ke i o L e A Al G SRR R = M e ey o im I -y o 4 +._.__.___ o ——

aridenti stradali con i=sioni. Stesura rap-1 PGLIZIA MUNICIPALE g 10
4rte di incidente & trasmissione organi v MESST i
¢petenti P O PROTEZIONE CIVILE i
' |
] 1
aistri stradali con soli danni materiali: ¢ I0EH i 30
sura raoporto i i
! ;
pitascic copie di sinistri stradali con fe- TIEM i 19
" dalla richiesta dell 'intergssate, previal ;
gentazione nulla-asta procura ' i
i |
pilazrio copis di sinisiri stradali cen si]i!  IDEM H 15
ini materiali {(dalila richissta dell’inte- | ;
ezsato) dopo la stesura del rapporto i i
: i i
catrollo accertamenti su eventuali reati i IDEM ! 48 ore
edilizi ; !
: ;
ithiesta di accertamenti su segnalazioni i IDEM :
ufficio ! : 29
: ) i i
erbatizzazicnes e notificazions sanzioni am-]  ILEH : 150 resid.
Ministrative C. d. . non cantestate i i Ttalia
: ' ] 180 resid.
' i estero
. | '
esticne ricorsi (raceolta =iementi uwtili i 1BEY H 390
3lla decisiens con la prova delle avvanuts | '
‘tontestazioni o notificazioni, anche se for-| i
iti dal rircorrente) = trasmissions autori- i !
ita’ campetente ! !
_ i i
Himozione  veireli : istituzions @ POIDEHM ' 180
itoncessiaone del servizio ] ;
8 : :
Erbzlizrazionsg & nofificasioni sanzioni am—-i  IDEN i ?0 resid.
nistrative non contestats & non rientrantid i Italia
n2lla sfera del coedice della strada H i 350 resid.
1 ! estero
: i '
Emiszicne ordinanza - ingiunzione per viola-i IDEH g 21 wesi
tni per le quali il Sindaco =2 austerita’ | '
hpetente H H
: ' :
Cririonz a ruole di sanzigni amministrati-i  IDEH H S anni
1 1
1 1
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RCCLDIY&NFI AMMINTS (RATIVI
pEL SETTORE TERZD

¢iche infertuni sul lavorn (raccolta
smissione autorita’ competenti) compor-
ti morte o inabilita’ supericre 30 giorni
prativi :

g

tiche infortuni sul lavorc camportanti
pilita' supericre a 3 qiorni e finn
rni (raccalta e trasmissions autorita’
gtente)

A

=3

30

ifiche atti relativi a imposte & tributi
manali

ifiche atti giudiziari
tre notifiche

vedimenti in
gz @ ricevers 1 'atto (art.

caso di mancanza Jdi perscne
140)

certamenti di residenza

athedg al-

di P.S.

rezicne £ trasmissions Suestura
goiati ricevuti come autorita’

g0 rFilascio aulorizzazicni, conces-
gocoupazioni ecc. provenieénti da altri
comunall (occupazicne suole pubblico,
torizeazioni commerciali e di Palizia ém-
niztrativa, insegne pobblicitarie, passi
tarrai ecc.)

‘ratiche cessione fabbricati - registrazione
‘trasmissione alla Guestura {(legge 171/78)

s
A

zione spettaceli viaggian-

lazciao autori
a di presentaziens dei documen-

{daila data

ascio autorizzazioni manifestazioni spor-

permessi di sosta & transite
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GR&FLDI} NTT AMMINIBTRATIVI
DEL BETTORE TERZO

ipratiche T.5.0. (giarni festivii Provvedi-
il s

nto autorita competente ¢ notifica al
gdice tutelare - dal ricovern

raspilazicne e trasmissione statistiche
aTaT =sinistri stradali ai C.C.

’

igapporto mensils sull’attivita edilizia

tabusiva

igpiloge movimenti cassa (gestiene danarc)
nnuale

gstituzions dotumenti = oggetti =marriti
fiformazioni Esatteria per gli irreperibili

pmpetizioni spertive su strada -
torizzazicne

Spettacoli viaggianti attivita  circensi,
iparchi di divertimenteo: zoncessicrne ares
atcmunali riserJate

.

thisciplina della circolazicne stradales
ordinanze pEr digciplinare A
circalazicne nei centri abitati
delimitazicne del centro abitato
nrdinanze per regolamentazicone
tircolazione fueri dai centri abitati -
delimitariensz & regolamentazione delle
aree pedgnali urbane, delle =one a
traffico Timitatn e delle =zons di
rilevanza urbanistica;

argg pedonali, =zene a traffico limitato

€ zone  di rilevanza urbanistica -
ordinanze per riservare superfici e spazi
di sosta di  veiceli privati dei snli
residenti nella zona, a titolo gratuito
ad onerose

:-—l

EFE cinematografiche estive - rilascio
ertificato di agibilita’

pPag. n. 30
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SETTORE / SERVIZIO /U.0.1PROCEDIKENTO

terventi per il diritto allo studio €
11a protezione scciale - ammissiocne

1
1
1
1
Il
L
¥ 1
g 3 T T
H I
) !
L) I
H I
ine , canpi da tennis £ pattinageio - i GBPORT TEWPD LIBERD d g5
cessinne di esercizic del servizio i g
] :
1 1
1 1
in comnupale ¢ servizi  appessi: gestio-! IDEM i 70
a parte di terzi, auterizzazions, con- | 1
cione @ asprovazione csnvenzione i ;
: |
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm T S
___________________________________________________ | smzoomsooososomsmszmsssooo | sossososssoosomn
1 1
i P
1 t
: i 3
2111 nidoe bamhini in =ta’ fino a 3 boAsILT HIDD ; g0
i - ammissione - inclusions nella ' ;
raduatcoria ! :
| i
erimento garantito at Bambini i TREM H B
dicappati ~ ammissicons ' !
: i i
cquisto materiale didattico per Asilo Nido § IDEWM ; &0
ortatori di handlcap (trattativa privatali !
H i
thivaziones carsi di aggiornamento per gli 1 IDEM ! 20
perateoril scolastici, personale Asileo Nido el i
sustegno ai disabili. Conforimente inca- o i
ichi di docenza i i
: : '
tri estivi per bambini in eta’ scolare i IDEHM i g0
' '
efinizions delle guote 2 carico degli uten-i  TDEM : 7o
Ldei servizi sducativi £ di assistenza g :
ecolastica {(rette Asilo Nldo, quofﬂ Centri | :
iEstivi) } ‘
1 1
) H
mpegno fondi in materis di assistenza di v IBEM H 20
iritto allo studic ¢ corsi per laveratori | H
: i
rovazione rendicenti fondi per il dirittel IDEH i 30
11a studio przeentati dslle istituzieni i !
talastiche i i
i K '
ancinlli handicaspati o subnormalis T IDEH i 50
: g
] 4
r ]
B 1
T I
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GEL SETTCRE TERZG
anzia :  vacanze marine € montane -
o gvaziong s=lenco ammessi ¢ impegne di
g1 extra scolasticl di insegnamento di

. sport  ed altre discipline
gzicne al corsi £ determinazicone
ispettivo
¢ per riunioni, convegnl £ confersnze
pari espositivi g
concessicne  in gesticne & terzi -
grizzazione - approvazione
e determinaziane tariffa

seiplinare

concessionid temporanes DEr
1Fe tazioni. mostre g simili
rizzazicne
ontributi ad enti culturall citbtadini,
itti in bilancio
guistis libri, materdali fotografici e
deo apparscchiature
Concessicne contributi per manifestazioni

trizione delle assorciarioni sccio-cultuyra~
‘e sngrtive agll appositi albi romundll

assistenza

ente di mare - Interventi

M'ambiteo del fondo gia’ impegnato
tandi inwvalidi del lIawvoro: assistenzs

atEFiale £ meraie intezrventi necessari
ell ‘amhito del Pondo gia’ impeanato

motivi
ssering

J= =2

Pesa  sanitaria gsenzione per
reddite - rilascio o rinnovo te

di

Slontariato: centro servizio
ithiesta finanziamenti parere motivate
strasmissione =&l cemitato di  gestione
£l fondo

e it D e

UNITAS DRGQNI77é?IUﬁ
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SETTORE / SERVIZIO /U.0.!
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1

lentariato

progetti sperimentalil
qtorizzazione '

partecipazicne
favorevale
alizzazione

interventl €
moc1ali nell

provvidans
,EcanmICD ‘ambite del

impegnate

inteventi
che eperane per il recupero dei
EpESSIGRE parere
alla Prefettura

Procedurs

ossicodipendenti
iczione istanza

da morbo di

ndividuarzrions
fprofilattici

trattamenti terapeutici e

Hinziani e=d inabilis

servizio di  assistenza
determinazione
ORCErs0 dpll interessato o dei congiunti
_enut1 per
s gssione rontr:butz finanziari per

frcntpgul are particolari temporanse condi

nzll‘amhitn del Fondo

ammissione
fdamiciliare

+

di bisogno,
impegnato

Cooperative
porovarione convenzione

la gestione convenzionata
dei centri gxuvanlll e stipulaziaons dells

rfelativa convenzione

Q istituzioni,
Soperative ecc.

O O AU

ORGANIZZATIV
RESPONSABTLE:
SETTORE / SERVIZIO /fU.0.

UNITA

SERVIZIO ASBISTENIA
SCCIALE

IGEHN

IDEHM

ILEH

TREM

IDEH

TREH

TDEH

T
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m~_|_ SETTORE TERZD

pri = rischio di coinvolgimento in
crimincse: approvazione
pgetts o programma di  intervento ed
jziative di prevenzions e proteziaone

lavoratori italianti
inteventi di assicstenza =
nell'ambito del

sfani  di
torizzazicne
dtzia Economice scciale
bhdo impegnate
,sgrdumutl' autorizzazione 2 concessione
srme di oassiztenza prealst» dallsa legse
gli‘ambito del fondo giza’ impegnato

i{time del

delitto assistenza -
5sun iﬁﬂc interventi & 1mpegnﬁ di speza
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PROCEDIMENTI AMMINISIRATIVI
DEL SETTORE QUARTO

gnatures allacciamento edifici pubblici e
jvati al sistema comuenale — Autorivzazioni

ggettazione interna:
“aszegnati al Sebttore
106/%4 nei tempi stab
azione plurisgnnale & dail
ip {approvaziong pragett
rno)

zecurione di progeEt-
condo art. 17 lzg-
iti dalla program-
bilancio d'egserci-
o redatto all’in-

3E
il

i

rogettazione esterpa: affidamsnto incarizo,
iapprovazione progetto (redatto da professio-
misti gsbernll
iGestions O0.PP.:

affidamento lavori a trattativa orivata

affidamente lavorl per gara gsplorativa
{regol. Conv.}

incarico di D.l. o collawdo in corso di
“ppsra o defin.

kS

rmi -

‘tomunicazione ad Enti socio/zssistenz.,
assicurativi di stipala contratto o te

‘nz lavorid
incameramento cauzions definitiva

veriali di inizig, sospensione, ripresa o
fine lawori

izzazione al sub-appalto

canticipazicne all’appaltatore sul presszo
~d'appalto o svincole di ritenute (con po-

dizza)

stato d'avanzamento & certificato di
‘pagamento

deliberazione di approvazione stato finale
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UNITA GQDHN[ THTIVA ITkRﬁIr PER La
RESPONSABTILE: CONCILUSIONE DEL
SETTERE / SERVIZIO /U.0.1PRGCEDIMENTO

RDFFDINkNYI AMMINTETRATIVI
DEL SRETTORE GUARTO

G me oue e el e

1
!
i
H
i
i
F

e Rl T T T A UU R

gestione BO.PP.: SERVIZIO '

1
1 1
gliberazioni di svincolo {decimi di ga- | INFRASTRUTTURE COMUNALI | 40
ranzia, polizze fidejussorie etc.) ' |
: ' g ]
verbale di concordamento nsuovi prezzi, pe-!  TDEM : 124
rizia suppletiva e/o variante, computi & | H
‘gtima sino approveziocne ] H
: : i
perizia soppletiva e/o variante eole ap- | IDEH | &0
provazicne i |
: I
gliberazigne per risoluzicne contratto Vo L1EM i 120
. i i
revisiane prezzi contrattuali, computi = 1} IDEW i &5
stima ~ Approvazicne H
: i i
deliberazione di proroghes al termaing di P IDE i 50
nltimazione i i
| !
certificato di reqolare sggcuzions, reda- | TREH ; &0
zione, approvazicne : i
H '
approvaziong collaudo PoOIREM ! &0
! i
deliberaciong per applicare penalita’ i InEM i 20
211 "appaltatore i i
i :
ibesticne OO0LUULPP. eseguite a scomputo da i i
Pprivatis ;
cavzicne o polizze fideiussorie per eeecu-!] TREM ] &0
Tigne, autorizzazicne 2 svincalo g !
! H
acquisizione (approvazione collaudo) opere! I1DEM i 70
cuUrbanizzazione eseguite a scompute i i
i |
1 1
1 1
3 . . - . . N « -
1Starichi di liguami in pubbliche fognature: | IDEM :
autorizzazions insediamenti civili | ' 35
autorizzarione insediamenti produttivi { i 43
d i
1 I
1 1
1 1
] i
1 H
E t
3 3
r T
H r
1 1
1 I
) !
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.DCEDIﬁENTI AMMINISTRATIVI
T DEL BETTGRE QUARTO

pltura concessioni edilizie

o
fopeac od

pitura auteri ione edilizie

i
1

ichiarazione di decadenza d

orizzazicne all ‘eccupazione di suolo
liante deposito di materiale o esposizion
merci a ciglo libero

=

AT

e
£

storizzazions di abitabilits
rhang & rurali

RUOYE Case

orizzazions di aqibilita’ edifici desti-
i ad usi diversi dall’abitazicne

iDichiarazione di inabitabilita’ o di inagi-
ibilita’ &d emissione dell ordinanza di
_Asgomhero

L

:ﬁﬁurixztzione svinicolo cauzione o fidejus-
long prestate a garanzia esecuzione diret-
& opere di urbanizzazicne

Wtquisiziogne da parte del Comune di opere
feguite ed aree cedute dal concessionario
ssrompute del contributo ceoncessorie

l-Ri‘t‘_.}_ﬂitLt.:-*:iz:)rna' contribute cencessorio a segui-
di rinuncia o mancata utilizrazicne
tessione edilizia

Pag. f.
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pROCEDIMENTT AMMINISTRATIVL
' BEL SETTORE QUARTO

ncessioni ed autorizzarioni edilizie

1l
sge inerenti

ejlg state da luoghi & seguito di opere

icnl #ssenziali

pere da realizzare negli edifici
pubbiici & privati aperti al pubblico -
ichiarazione di  inabitabitita' &d

pelle  private fueri dai cimiteri -

pncessione aree cimiteriali per
nolture  familiari - approvazicne del
cancessioneg dell "area
imiteriale a tempo determinato

i
e
re
o
i

itorizzaziconi ed gsscTione lavari
nstallazione cpere =4 sepolfure private

Accertamente difformita’ -~ concessicne a
dnatcria difformita’ accertate rispetto
113 concessione edilizia
Insegne ¢ nezzi pubblicitari '

¢Sposizicne, autorizzazicne

nstallezione ed ssercizio d impianti -
Cquiisizione g concessiope area -
oncessione gdilizia

Anstallizzione ed esercizio di impianti-
VoCa cencessicne diritto di superficie

Trasferimento concessicne diritto di
Mperficie e concessione edilizia

tto di prendere visione dei documenti ad
giunzicne di demclizicne e di ripristing

pguite in assenza di contessione edilizia
totales difformita’ da £ssg o con varia-

adiodiffusione sonora g televisiva privata
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QCEDTHENTT AMMINISIRATIVI
o DEL SETTERE GUARTO

torizzazioneg ad gsegquire laveri,
;upazioni & depositi temporanei  da
g di privatil sulle strade comunali

vrizzazione all‘installaxione di mezzi
pplicitari e cartellid

g, depcsiti e «ca
autorizzazic
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pRLFtDIﬁEﬁTT APMIHIaTNQIIUI
BEL BETTORE QUARTO

gEre abusive - crdinanza per  la
polizione & <ura del Comdne

g abusive - demolizione a cura del
iupe - racupero della spesa spstenuta
figa = invito pagamento

gﬁrcpriaziani per pubblica utilita s

depesito & trasmissicne atti del
edimento - oEservazioni degli
gpropriati -

. indennita’ di gsproprio -
grminaricne - cessiong velontaria
ovazions acqiisizicne del bene =
utorizzazicne della spgsa relativa

indesnnita’ di | espropric -
gterminazione - autorizzazione deposito
I'indennita’ di  esproprio presso la
adgen DD.PP. per mancata acrettazione

beni espropriati e non utilizzatdi -
ytorizzazione retrecessicne beng
ropriato previo pagasmento del praezzo

indennita’ a favere del conduttore nan
ptopristario determinazicng €
iquidazicne dell’indennits’ dovuta al
igtonduttore non  propristaric del  fondo

imposizione di  servitu’ coattiva -

?terminazione misura e concessicone

adozione ed gsEcuricne del
Movyedimento di ogccupazicne  femporanza
tpere  pubbliche - oardinanza di
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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
: pEL SETTORE GUARTO

determinazions d211 "indennita di

icipate per interventi
- ligquidazione spesa
carico  dei privati
ingiunzicns  al

ivita’  urbanistics

i

approvaziong del
dello schema di

ponazicne prizta’ o in
1

Ecanomic
popnlare

ento
quizizions di opere di urbanirzazicne
maris & sscondarie realizzate da

vati

2

la realiz—-
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ROCEDIMENTT AMMINISTRATIVT
DEL SETIGRE QUARTO

gando di toncerso comunale per assegnazione
11pggi popolari di nuova costruzione
prieta’ ATC - gestione ATC

'do di concorszo comunale per assegnarione
ailoggl popolari di risalta - proprista’ ATC
gestione a70e

trubtoria preliminare

reparazione & stampa del manifesto di
pubblicazicne bando e modulistica occor-
rente al suo espletamente (moduli per la
domanda per gli allegati ad essa, istru-
ichi per la compilazicne della domanda,
etc.)

=

k)

Indizicne bando

aidozicne delibera GONCE di approvazione
chema bande di concerso ¢ indizione di
pubblico concarse

bhlicazicne del kando
richigsta pubblicazione
ai Comuni facenti parte
Yo territoriale & 81174
i Tarino

‘affissione manifesti e loro trasmissicne
ad enti wvari (UL, Parrecchia, Sindacati)

avvizo di bando
dal medesimo ambi-
T della prowvincia

richiesta diffusions bande ai guotidiani e
radiogiarnali di maggicre ascolto ¢ diffu-

signe locale

trasmissions copia del bando a rappresen-
tanze diplomatiche o conzolari estere e
‘alla Direzicne Generals Emigrazione =
GAffari REsteri

Fichiesta pubblicazions bando al B.U.R.

Wlevimento domande

ricevimento delle deomande e acquisizione
gocumgntazione necessaria per 1z verifica
dei requisiti e 1'attribuzione dei
punteggi

Compilarione dichiaraziong sostitutive at-
to notorio, autentificazicne firme e docu-
ment i

"
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PROCEDIMENTI AMMINISIRATTVI
” DEL SETTGRE QUARTD

or istruttoria

pfeistruttoria accertamento reguisiti
yichiesta obbligatoria accertamenti agli
nffici Finanziari per dichiarazicone reddi-
{uale inattendibile

sppralluoghl con Tecnico Comunale per
dichiararioni stato consistenza alloggio =
ztato di manutenzicne & conservazione

. preparaziong attestaziene Sindaco su com-
posizione interna, superficie e stato di
manutenxzicne & conssrvazions alleggio
sccupato da partecipante a bando

Formazicne agraduatcria provvisocria
trasmissicne documentazione acquisita alla
Commissione Assegraziones Allougi x4 art 9
LR 48\95 presso ATC provincia Torino per
formazicne graduatoria provvisoria
punilicazions graduateria nrovvisaria

all "Albo Preterio per 13 gg.

richiesta pubblicazione graduatoria prov-
visoria a Comuni facenti parte del medesi
mo ambite territariale e all Ente Gestore

P G O U O S L

jAtti dell Ente Gestore

ettera di avvenuts pubblicazione gradua-

toria provvisoria ai laveratori emigrati

all "astero

o= pubblicazicne sul 8.U.R. notizia di avve-
onuta pubblicazione della graduatoria prisv-

visoria

Formazione graduatoria definitiva
ipubblicazione graduatoria definitiva all’al-
9 Pretorio per 15 gg.

Fichissta pubblicaziene graduatoria defi-
hitiva a Comuni Ffacenti parte del nedesimo
ambite territoriale ¢ all’Entes Gestore
tti dell'Ente Gestore

lettera di avvenuta pubblicazione gradua -
toria definitiva ai lavoratori smigrati
all ‘ezstero

pubblicazicne sul B.U.R. notizia 4i avve-

t
¥

UHITA  CRGANIZZATIVA
RECPONSABILE:
BRETTOURE / SERVIZION /U.0.

UFFICIO CABA

InEH
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IGEM
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GFEDIﬁFNTI AMMINISTRATIVI
GEL SETTORE QUARTO

onse N a allnggi :
ttera raccomandata agli aventi diritto
issando data per scelta alloggio € p.«
311 "Ente Gestore & agli altri comuni del
pedesimo ambito territariale

giunicne con 1'Ente Gestore e assegnandi
per 13 consegna degli allogal

adenza dall’assegnazione per mancata

ta alloggio o stipulazicns contratto €
gn cocupazions allogaio (art. 14 LR 486\75)

ippnullament o assggnazions per assegnazions
gnuta in centrasta con norme di legge o
k)

1= base di dichiarazioni false, etc.
14 LR 456\723)

mﬂa di concorso conunale pEr asssgnazione
Inggl popolari di recup roprista’

o)
Gesticne Comuna

gnpllaziong contratin di lcecazione da
“stipulare con asseqgrakario

cnpilazicns regolamento uso alloggil e
ervizi da rconzegnareg all interessatp
comunicazsione di cessiane fabbricato
art. 12 DL O2IN3NZE n. 39 convert. in

na degli alicggl agli aventi diritta

hi aliogeio
nediante bande di concorse

bi alleggio indette dall Ente Gestore
wpubblicaziones graduateria provvisoria
all"Albo Preterio

Ficevimento eventuali ricersi contre gra-
tatoria preovvisoria € loro inoltro

11 'Ente Gestore

ubblicazione graduatoria definitiva
11°41bo Pretorio

Bdiante scambi conssnsuali

Ficevimento dichiarazioni di disponibili-
3’ a scambi consensuali di alloggio ed
ggiarnamento banca-dati istituita presse
fficio Casa

pag. n. 44
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ROCEDIMENTI AMMINIS
SETTGRE R|UARTO

rocedurs di decadenza (art. 2% LR 48\95) o
anullamento assegnazione {(art.
1nggio popeolare di proprieta’

28 LR 48\75)
ATC o caomu-

richiesta ad fAssistenti Seociali informa-

' s nominativi segnalati da Ente

€ ai fini dell’adozione del procedi-
per la decadenza {in particolare:

di morosita J

lettere di invito & collogui con morosi

: icrosita’, prima dell’ado-
zione del provvedinento di decadencza
ichiessta mocertamenti

Folizia Municipa-

accertamenti presso le Conssrvatorie Regi-
1a Camzra di Commercio,
sang ubicati dwmmobili

stri Immobiliari,
presso 1 Cemuni dove
41 proprieta’, ebo.

lettera raccomandata
2ll "assegnatario con

di contsstazione
richigsta documenta-
ione a glustificaziong per casi di deca-
denza 4i cui sopra

szta parzre Commissione
LR 46595 su casi di decadenza di gui sopra

rovvedimento decadenzas

decrete del Sindaco di decadenza dall’as-
segnazicne

notifica a2 mezzo Polizis Municipale decre-
~to Bindaco di decadenza

comunicaxione ad Ente tore su procedura
Fichiesta alla Begretsria Gzperals di co-
stituzione in giudizio, con allegata rela-
Ticne su caso di decadenza

deliberazicne incarico a studio legale di
Costifuzione in giudizio del Comune per
dssegnatario che ha presentato ricorso
Contro la decadenza di cui art.
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RLCEDIMFHTI ﬁﬁMINIEFRAT[UI
GElLL SE{TORE &UARTG

#iechiesta congorso della Forza Pubblica
pEr sgombero alloggio a seguito ssntenza
avorevole al Comune

elenco computerizzato assegnatari di erps
g sono proprigtari di immobili, oppurs
;Dnm ngrosi, cppure nanno superato il li-
ite di reddite di peErmanenza, cppure
anno perso altri reguisiti, ¢ suo conti-
huo agigiornamento

fincie Misdette
rasmizzicne ad Ente Gestore moduio di
dizdetta sottoscrittc da assegnatario

Jettera di diffida ad asssgnatario disdi-

tente contratto dal ceders 2 terzi 1721-

1oiggic, £d invito a consegnars le chiavi

richiesta a Polizia Municipale di apposi-
ziong =sigilli su ingresso alloggio libsrao
ayviso-diffida da corupazione abusiva da

affiggsre sulla
trasmissions ad Ente Gestore eventuali

bollette del canene pervenute depe la d
detta dell inguilino

recedura di sgombe alloggia popolare per

ssicne od oecupazione ssnza titolo & se-

uite di cessions o effrazicone {(so0lo per al

gyl di preprista’ comunale) - art. 30
AN

strutteria, acquisizions informazicni da
Polizia Municipale =d altri UFfFicil\Enti

crelazione ¢on lettera raccemandata all'F
te gestors di avvenuta occupazione sanza

sicng o effrazione, ai +ini dell’inizin
delles procedure di intimazione di
21l'alloggio cccupato

richiestas alla Segreteria Generale
mune di avviare le pratichs per la proce-
dura di legge pwr 1o &g uwb :ro {salo per
a1loggl di proprieta’ caomunale)

pan. 46

porta dell 'allognin libsro

iz

n-
titilo alleggio popolare in seguito a ces-
rilascin

del Co-
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UMITA" ORGARIZIATIVA
REZPONBABTILE:

EETTORE ~ SERVIZIO sU.0.

TERMINE PER L#
CONCLUSIONE BEL
PROCEDIMENTO

ﬂEL "tf?URh UHRTD

3

UFFICIO £aSA

[ €]
]

segreteria Generale: deliberarziene incari-
cn a studio legale per avvie procedure di
leqge PEr sgombero occupante senza titolo
seguito di cessioneg {sole per allpggl di
roprieta’ comunale)

fedazione e notifica erdinanzms di rilascio
floggin ad cccupante abusivo

chigsta concorso della Forza Pubblica
per sgombero occupants senza titolo a se-
gito di effrazicne

decreto del Sindaco d1 applicezione delis
canmigni pecuniarie & . S13N77
pei cenfrontl del ceden
cenza titelo & seguito
frazione

Achieata alla Polizia Mupicipale di noti-
fica decreto applicazicne sanzioni pecu-
piarieg suddette

TRERH 10

IDEH 10

IDEH 10

-J
.

7 [_- LI

-
i

2 Fols
tg g dell’ceocupante
di cgssieone o gf-

TDEM 10

ensimento Socio-Economico biennale assegna-
ari alloggi di proprieta ATC gestiti dai
fesimi enti

simenteo Sccic-Eronomico biennals ALSEENA - IDBEH 20
ari alloggi di proprista’ comunale gestiti

CCGRINE

ettera di richissta documentazicns agli
issegnatari

acguisizione documEntazicne sooic-2CGnG
‘mica assegnatard

ricevimento utenti, pre-verifica idensita’
otumentazicne presentata, compilaziane
dichiarszioni sostitutive atto notorio ed
wtenticazioni firms

ichiesta accertamenti socioceconomici a
'0lizia Hunicipals, cen modulo allepato
Feparato & stampateo dall "ufficia, per
ssegnatari che non hanno risposto al
ensimegnto

ithiesta accertamenti alle Conssrvatoris
Ammobitiari, ete.

rasmissione delle risultanze all ‘Ente
estore (£ alla Regione se alloggi di pro-
Fieta’ comunale)

IEM

ToEH

TREHM

1BEH 20

InEH

IDEH
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iOUNITA" DRBANIZZATIVA

¢ RESPONSABILE:

r BRTTORE / BERVIZIO /U.0.
+

TERHMIKE PER L#
CONCLUSICNE CEL
PROCEDTMENTH

pROCEDIMENTI FWHIHI“(HATIUI
: GEL SETTORE GUARTO

O

[ 403

aggicrnamento glenco computerizzato allog- UFFIZIN Casa
gi popolari (composizione interna, super-
fici & cubature) e rispettivi aszegnatari
(composizione nucleo, redditi, etc.)
stituzione dellautogestions negli ailog- IDEH
~di proprieta’ comunale (artt. 22-23-24
&3F3

grﬂdirooﬂi:ianp di regolamento per disci-
p11n4 autogestione

adozione deliberazione GC di apomrovazichne
regoiamento deisciplina autogestione
richiesta approvazione regolamento autoge-
sticne alla Regigne Piemcnte

Jettera raccomandata di convecazipne =zs
senblea assegnatari guando amministratore
non vi proveede

adozione deliberazions GO sospensione au-
togesticne per gravi motivi

IGEH

ILEH

IGEM

EDEM
IDEH

nazione alloggil di risulta fuori bando
t. 13 LR 46\93 :

gparazione e stampa modulo psr domanda
sspgnazione alicggio fuori bando

=]

IDEH

mazione graduatoria

ormazione e continup aggiornamento elen-
o computerizzate richiedenti alloggio coa
ttribuzions automatica punteggi
formazicne automatica di graduatoria com-
puterizzata per propaste di assegnazicne
alloggio

tichiesta parere commissicne ex ar
LR $4\84 su possesso requisiti ass
adorioni deliberaxione giunta comu
ssegnazione alloggio di risulta
etfera all ‘Ente Gestore con allegata
ccumentazione per stipulazione contratto
ettera raccomandata all ‘avente diritto-
nvito a stipulare contratto con Ente
estore

adenza dall assegnazione per mancata

1ta alloggio o stipulazione contratto =
M. ccrupazions alloggio (art. 14 LR 45/75)

1}

IDEH 10

t. 10
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RLCEDIﬁENTI AHMINISTRATIVI
DEL SETTORE AUARTH

s1lamentc assegnazione per assegnazions
genuta in contrasto con norme di legge ©

a base di dichiarazionl false, etc

rt. 28 LR 46/935)

compilazione scheds er10n41£ aggegnarionl
rrettuate dal Comine nell anno precedente
& cua trasmissione in Regicne (non per al-
joggi di proprieta’ consertile costruiti
v L. &5780, L. 9482 o L. 118/8%)

alloggin del Comune
stipulazione del contratto con 1 assegna-

segnazioni definitive a seguito di sanato-
i legge (regolarizzazieni oocupanti
ysivi o mssEagnaiard provvizorid

pr"para ione moduli di richigsta sanatoria
a presentarsi a cura dell “interessato

ichiesta parere Comissicne g1 art. 10
54/84 s1 possesso reguisiti ass

dozicng delibsrazione &0 assegnazions
ogagio di risulta

gttera all 'Ente Bestore con allegata
grumentaxions per stipulazions vontratta

gttera raccomandata all‘avente diritto -
nvito a stipularse centratto con Ente
Bestore

ecadenza dall ‘assegnazions per mancata
scelta alloggio o stipulaziong contratioc e
a0 gccupazicne alloggio ( art. 14 LR 446/73)

Nullamento assegnazicne per assegnazione
wenuta in contrasto con norme di legge o
la base di dichiarazioni false, stc.
art. 28 LR 46/95)

Plicazicne e a;giﬁrnﬁmﬁntn canone sociale
alloggi di proprieta’ comunzle-Gestione
OMunaie

A
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UFFICIO CASA
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UHTTA ORGANIZZATIVA ITERMINE PER LA
RESPONGSABILE: FCONCLUSTIONE BEL

'RuFtGIM[NfI AMMINISTRATIVI
GEL. SETTORE SUARTO

G omm omm mm —m -

Uazione di sfratto di nuclei Famigliari
frattati
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QrTTbRF / SERVIZIO /U.0.!PRCCEDIMENTO
r
o e s et . e 1 2t i s o e e e et = St m e e e e e e i

gttera raccamandata di richiesta, ¢ suc— | LI%IC[D CASA | 30
gssiva acquisizione, documsntazione ana- | i
rafica e reddituale aSSrgnﬁtarl al fine | |
zicolo canone scciale ! i
: i :

delibsrazions approvazicne aggicrnamento | 1DEM l 10
anone sociale i H
i !

licazione aggicrnamento eguo canonsg per | IDEHM ] 3¢
logal di proprieta’ comunale ! ;
. H H

inpltro raccomandata ad inguilini alloggi ! TREM i 30
propri=ta’ cumunale in merito a prossima :
ggicrnamento £quo CAnons : i
5 1
I 1

ions deliberaziens G0 di approvezicne i LDEM | &0
pucve quote equo canpsne ! i
i i
ado seciale (art. 21 LR 44/95) H !

fstruttoria zo asseghatari che possono ac-i IGEM i &0
cedere  al "Fondo scoizle”, medisnte in- | i
formazioni da acauisirsi dal Servirzio So- | i
cin Assistenziale, FPolizia Municiscale ed ]
altri Hifici / Enti ! H

deliberaziane approvarions =zlanco ammessi ! IDEM H 14
al Fondo Secizale ¢ 1la sua trasmissione al-d i
1'Ente Gestors ' :

adozicne deliberazione di erogazione del | IDEH | 10
~Fondo agli aventi dirittoe ! i
i i

Rimborsen alle Stato mutuo agevolato pari al-!  IDEM 5 30
aquota a) ex L. 313/77 del canens sociale | H
ontabilizzata nella "Gastione Speciale’c/o | i
L - alloggi proprieta’ comunale i g

Comupnicazione all "ATC "Gesticne Speciale” | IDEM i 30
quote canone incassate nell’anno preceden-! i
te, ¢ richiesta calcols guota a) H :

adozione delibsraxione GO di aceredito I IDENM H 10
guota a’y alla "Gestione Speciale’ co/o ATC | i
i i

rallo emergenza abltativa con riferimen-!  IDEH i 30
‘agli sfrabti (L.&1/89) i i
g i

JAcquisivicne documenti riguardanti la si- | IRERN ! &0
i i
i !
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ROCEDIMENTI AMMINISIRATIVI
DEL. BETTORE 2UARTO

UNTIiA® ORGANTIZZATIVA
RESPONSABILE:
SETTORE / SERVIZIO /U.0.

FERMINE FER LA
CONGILLUSICNE DEL
PROCEDIMENTD
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1
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1
i
]
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1

risposta alla Prefattura in merito ai nu- 3 UFFICIO CASA

domanda di contributc non e stats accolts
Percha’ 1'opera, al momento della presen-
tazione della domanda, era stata gia’ ese-

‘I
}
‘I
1
1
i
L
i H 20
.o ialiari - . 1i e ) izt 1 H
clei famigliari per 1 guali e previsto H i
1p sfratto nel mese successivo H :
partecipaziune menzile alla Commissione i IDEH i 15
prefebtizia Sfratti in rappresentanza del | !
indaco i i
: i
ontatti con funzicnari Prefetiura o UFfi-!  1DEHM i 15
ciale Giudiziario per aggicrnamento situa-i i
zigni sfratti 2 procedure da adottare : i
- ! !
aggicrnamento elence computerizzata si- i 10EM I 20
tuazione strattil in segueito a ridpicne : i
Commissicne Frefettizia : i
: : :
pgazioneg contributi per superamento &4 ; H
iminazione barriere architettoniche negli | !
ifici privati (.. 13/89) : H
pubblicizzazione annuale L. 13/89 i TREH i 30
preparazions stampa mpduli per la presen- 0 IDEM ] 3
tazicne della dompanda di contributo da i i
parte di privati per il superamento delle | i
barrigre architettoniche in edificl priva-i ]
H i
i 1DEH i
1 1
) 1
accertamento ammissibilita’ della demanda | IDEM i 30
sopprallungo con W.T.C. per sccerbtamento | TDEM i 30
inesistenza opera i i
calcolo del fabbisogno comunale di contri-i  IDEM i 30
buto e formazicne elenco domande ammissi- | i
cbhilg H i
-pubblicarxione elenco domands ammissibili F IDEM i 149
“al1'Albo Pretorio i i
compilazione schede A/2 e B/Z riportate i 1GEM ! 14
U Circ. Min. LL.PP. -~ Begr. Gen. C.E.R. i
P 642 del "8/07/89 i H
trasmissione elenco domande ammiseibhili, | IDEM ! 10
schede allegate, e copia domande alla i ;
Regione ! !
Communicazions agli intersssati  che la i LDEM H 10
i i
1 2
1 P
1 3
H F
1 3
1 3
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HNITA® (RGAMIZZATIVA
RESPOKRSABILE:
SETTORE 7 SERVIZIO sU.D.

RGECEDTMENTI AMMINISIRATIVI
DEL. BETTGRE &UARTO

UFFICIO CASA

spunicazione al richiedenti contributi-
ell inserimento del Ioro nominativo in
praduatoria provvisoria Regionale

de per verifica risnetto ordinanza del

Sindaco

1

r

r

1

[}

;

i

+

}

1

1

i
dozione deliberazione di assegnazione i IDEM
antributi ai richiedenti H

: :
irquisizione dichiarazione fine lavori & | IDEHM
atture gquistanzate g
i
b
praliuogo cen U.T.C. per verificare com-i IDEN
imento opera 2 sum confermita’ alla do- |
anda presentata i
. '
adozicne deliberzzione GC di erogazione P IDEH
izl contributo agli aventi diritto |

i

oggi antigisnici Inabitabilita’ b IREHM
: i

irezicne domanda sopralluogo & acguisi- 1 IDEM
igne documentazione condizioni antigieni-|
ita’ i
. ;

trasmissione dowanda sopralliuogo al Ssrv. | TDEH
dIgiene Pubbliica UEL 34 al Ffing di acquisi-|
t& certificats antigispiciia’ o relazions |
dell "UFficiale Banitario attestante condi-}
ioni igilenico-sanitarie :

:
sopralluegs con U.T.L, per verificare se | 1DEH
T'umidita’ permanente e eliminabile op~
pure no cop t normali interventi di menu-
tensicne :

_ '
verbalizzezione scprallusgo Ssttore Tecni-i  IDEM
to-Urbanistico per verifica cendizicni '
igienicu-sanitarie ;

1
erdinanza Sindaco inabitabilita alloggio | IDEHM
antigienico !

: i
Notifica grdinanza inabitabilita” a pro- | IDEH
Prietarino alloggio antigienico i

i

b
Fichiesta accertamenti a Polizia Municipa-! IDEM

b

I

]

1
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RATIVI
SUARTY

PROCEDTHMENTI ﬁHﬁ{HI
DEL SETTORE

segnaziong Area PLELELP. ad sperateore di
edilizia residenziale pubblica cenvenzion-

pata agevolata {art.38 L.BSS/71)

acquisizions decumentazicne riguardante
Amppegne di Finanziamento pubblice e loga-
lizzazgione cperatore finanxiamento pubbli-
ro £ lecalizzazione operatore
wverbalizzazionsg seduta Lommizsiene Terri-
torin per scelta operatore
Fazione L di

14 individuazio-
F a Favere di ope
i

adosicne ds
PEE ratore benefi-

e area

azicnes OC A1 indiwei-
fini Jdel mantsni-
contributo

trasmissicne deliber
duazione alla Regichne ai
nento dellimpegno di

predispasizicne bozxa di convenzione da
stipularsi tra i1 Comune & 1 operators
individuato

adozicne deliberazione CL di sssegnazicns
area PEEP ad operatore beneficiario di

finanziamento Age.o olata APOFOYRSLIGNE
hozza di cenvenzigne

tlettere di risposta ad operateri in merito

i@ richieste di assegnazicne area

~ trasmissione deliberazicne CC di assggna-
Ziong alla Regione ai fini dell ‘erogazio-
cne del Finanziamento pubblico

‘richiesta di trasmissione capitolato tec-
Nico descrittive ad cperatori assegnatari
:di area PERP

predisposizione atti per stipulazicne con-

‘venzione tra Comons ©d operatore di edili-
“Zia agevolata
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RﬂCtDIHFNTI AMMINISTRATIVI
DEL. SETTURE QUARTO

UNIiA  ORGANTZIZATIVA ITERMIRNE PER LA
RECPONSABILE: 'COMCLUSIONE DEL
SETTORE / SERVIZID /U.0.IPROCEDIMENTD

4 Sk A R ol R otk ok o e e ot i 1 S T S Y 1t e U e 8 k8 b e o 1 s 8 ot e 8 = R s i e o i o et e e e e i AP v

;jcalizza*ioni regqionali -~ finanziamenti - LUFFICIO CABA
strus igne

zdazicone regolamento attuazions art. 33
L. B&E/71

preparaziens e stampa moduli dichiarazioni
getitutive atto noloric per verifica re-
quisiti da parte di asssgnatari o acqui-
renti allioggil autofinanziati

InEM

T3EM

)
=]

yerifica requisiti socl cooperative in TDEH
autofinanziamento al momento della domanda
di assegnazicne area presentata al Comune
verifica requisiti soci gooperative in
autofinanziamento &#d acquirenti da imprese
in autofinanziamento al momgnto dell’asse-
gnazione dell’'alloggio & della stipulazio-
ne dell’atto di acquisto

IDEHM

zsegnaziaone area P.E.ELP. ad cpsratore di IGEHM 20
gdilizia residenziale pubblica coanvenzianata
tofineneista {art .35 L.B&S/71)

procedura analoga alle vecd precedenti TBEM CeS.
ipnlicazione convenzions tra operatore di
R.P. cenvenwionata (agevolata o autaefinan-
lata) assegnatario di srea P.E.E.P. ed il
GHUN e

acquisiziones decumentaciones necessaria per
‘la verifica del rispetto della convenzione
~lraceolta copie rogiti notarili acquirenti
-8 henpeficiari alloggl di edilizia conven-
“zionata agevelata e autofinanziata)

ICEH

signe o IDEH 30
ione/as -

iritto di

vacquisizione raccomandata per g
locazigne succEssive alla 17 css
segnazione, per 1'gsercizio del
frelazione da parte de! Comung
Preverifica reguisiti acquirenti
accertamento gravi motivi per Is cessic
0 lacazions anticipata,dopo Ia 17 ressi
fle/assegnazicne

deliberazione di anterizzazicns alla ven-
~dita g 1mca*1une guccessivamente alla 17

Cessicne/assegnazione
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RLh ERIMENTT AMMINISTRAT EVT
SETTCRE GRARTO

CEL

convensione

= deliberaziens GL di an
anzicnil previste in convenzio

a medesing pe

sicnil o lotazicnl successive a
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antita’ dacqua  erogatz - conferma o
godifica  del  canone dovuta secondo s
sultanze degli accertamenti

uedotto comunales gualita® delle
que pregiudizievols par 1a salute umana
goprovazione opere sd interventi  per
jgguares  la qualita’ potabile deli’acqua
assunzicne impegono  d4i spesa
Ordinanza per  vietare 17uss  dell acg
n oidones per consume interno

Tuminaricne vebiva nsi C
torizzazione allaceciamento u

Metanno: allacciamento alla rete di
Wistribuzione - autorizzazion

rade comunali: accessi g diramaziceni -
Utorizzazieni

Mitorizzazions  attraversamenti  ad 150
Welle <edi stradali per reti erogazione

Ef

ertinenze 41 servizio - ceoncessione @

Fivati di strade comunali
ituazicne temporanga di nin

ti o fatti tempeoranel

fansitabilita’ di una strada per provvedi-

UNMITA® CREAHIZZATIVA
RESPONSABTLE:

SETTORE / SERVIZIL /U.O.4P

SERVIZIN MANUTENZICNE

INFRASTRUTTURE

TREH

IDEH

TGEH

TREH

TixM

TEH

IDEH

IDEN

iDEH

TBEM

i TERMINE PER
1 CONCLUSTIONE

ROCEDIMENTD

a0

&0

fre
2

LA
CEL



oCEDIHENTI AMMINISTRATIVI
DEL BETTORE GUARTO

UNITA" ORGANIZZATIVA P TERMINE PER LA
RESPONEABILE: 1 CONCLUSIONE DEL
SETTIGRE / SBERVIZIN /U.(. IPROCEDIHMENTD

i

i :
l :
i :
i |
i o T i e e e o e s L8 s o £ e e w1 S e e nn s e i b i o e o o i
i i i
. i i |

scessione  contributo  manutenzione e v SERVIZID MANUTENIIONE i 70
remazione  sirada vicinale soggetta i INFRASTRUTTURE i i
phlico transito - Concorso H i i
igatorio del Comung i i i
L 1 t
: . ! 1 i
arrabill sua strade comunaliz i IDEM i 30 i
rzazione installazione segnale H i i
' i ;
S T R T S T T R N A R N TR T T T A I T R R N e b R N e T A I e Lm i e e m T I T T T I nm e e A N R m e s R T m nR e uT b

pag. n. H2



